ISTRUZIONI
per l'utilizzo di
MICROSOFT LIVEMEETING

Requisiti minimi

Per usare la LIVEMEETING é necessario avere un Personal Computer di ultima generazione (o perlomeno
con processori sufficientemente potenti per poter gestire livelli di compressione audio/video elevati) dotati
di microfono, altoparlanti e Webcam di qualita (consigliata per i relatori, suggerita per i partecipanti).

La connessione Internet deve essere di buona qualita soprattutto per quanto riguarda il ritardo nella
risposta in quanto il traffico audio richiede connessioni efficienti. (da evitare quindi collegamenti UMTS)

E’ necessario inoltre che i sistemi di protezione del PC e della rete informatica (es. firewall) permettano:
1) lo scaricamento e l'installazione di un apposito client scaricato dal sito della Microsoft.

2) I'utilizzo di alcune porte in uscita (UDP 8057, UDP 3478) per poter utilizzare I'audio e il video

Nel caso sia presente un Proxy saranno necessarie ulteriori configurazioni alle impostazioni di sicurezza
come indicato nel documento presente sul sito Microsoft all’indirizzo:
http://download.microsoft.com/download/a/d/0/ad0ccd82-d1db-48cb-9872-
26b863075430/Live_Meeting 2007 Security Guide.doc

E’ possibile accedere alla riunione con 2 diverse modalita di accesso, una con passaggio dalla Sala d’Attesa e
uno diretto senza Sala d’Attesa.

OPZIONE 1) Accesso alla Riunione con passaggio dalla Sala d’Attesa

Per accedere alla Sala d’Attesa della Riunione cliccare il link fornito. Apparira una finestra dove bisogna
inserire il proprio nominativo e cliccare “Accedi a sala d’attesa”.

® I o

Accesso Download  Supporto tecnico 2.

Sala d'attesa riunione

Home page
Riunioni
Accedi a riunione Si sta per accedere alla sala d'attesa della riunione
1D riunione: 73GKQD

Registra

Benvenuto! Attendere istruzioni.

Nome: |Mario

Avviso:
# Dopo ['accesso a una riunione, le informazioni relative alla presenza dell'utente saranno accessibili agli altri
partecipanti durante la riunione.
o Il servizio Microsoft Office Live Meeting consente di registrare le riunioni. Se & in corso una registrazione,
lindicatore rosso di registrazione risultera acceso sulla console.
® Partedipando a una riunione si accetta che le comunicazioni possano essere controllate o registrate in
qualsiasi momento durante la riunione.
In caso di avvio di una registrazione audio o video, & responsabilita dell'utente informare tutti i partecipanti
alla riunione che verranno registrati e ottenere il relativo consenso, laddove necessario. In caso di utilizzo
della funzione di registrazione, si accetta inoltre di rispettare tutte le leggi applicabili.
Per accettare queste condizioni e accedere alla riunione, fare dic su Accedi a sala d'attesa.

Accedi a sala d'attesa

Accedi a sala d'attesa

In sala d’attesa bisogna attendere I'autorizzazione del relatore per poter accedere alla riunione.


http://download.microsoft.com/download/a/d/0/ad0ccd82-d1db-48cb-9872-26b863075430/Live_Meeting_2007_Security_Guide.doc
http://download.microsoft.com/download/a/d/0/ad0ccd82-d1db-48cb-9872-26b863075430/Live_Meeting_2007_Security_Guide.doc

Nel frattempo se non si € gia istallato il client Live Meeting & possibile farlo cliccando sul link apposito.

Supporto tecnico ?

Home page Sala d'attesa riunione

E stata raggiunta la sala d'attesa riuni per la riuni g e
i 1D riunione: 73GKQD
|

m

Si & in attesa di un relatore che conceda l'accesso alla riunione.

Se installato nel computer, Live Meeting verra avviato automaticamente quando si ottiene |'accesso alla
riunione. Per installare il dient Live Meeting nell'attesa, fare dic su Download del dient Live Meeting.

| www.multimodo.it |

P (e Meeting

OPZIONE 2) Accesso diretto alla Riunione
Se si e in possesso del link diretto & possibile accedere direttamente alla riunione cliccandoci sopra.

La prima volta sara necessario scaricare ed installare il client necessario per il funzionamento denominato
Microsoft Office Live Meeting 2007. E’ possibile scaricare preventivamente il client da questo indirizzo:
http://r.office.microsoft.com/r/rlidLiveMeeting?p1=12&p2=it IT&p3=LMInfo&p4=downloads

Se viene impedito lo scaricamento o I'installazione del client contattate il vostro responsabile CED.

Apparira la seguente finestra dove bisogna inserire il proprio nome e cliccare “Continua”:

Microsoft Office Live Meeting

Nome:  arig|

Avviso: Una volta effettuata la registrazione per la riunione, le relative informazioni

-anno accessibili agli altri partecipanti durante la riunione. E possibile usare il
sery oft Office Live Meeting per registrare le riunioni. Se sulla consale si
accende ['indicatore rosso, & in corso una registrazione. Con la partedpazione alla
riunione, lutente accetta che le comunicazioni possano essere monitorate o
registrate in gualsiasi momento durante |a riunione. Se avvia una registrazione
audio o video, [utente si assume la responsabilits di informare tutti i partecipanti
alla riunione che le loro comunicazioni verranna registrate e di ottenere il loro

/ consensa, se applicabile. Con ['uso della funzione di registrazione, lutente accetta,
inoltre, di conformarsi alle legai locali vigenti. Per accettare questi termini e
accedere alla riunione, fare dic su Continua,

| Continua



http://r.office.microsoft.com/r/rlidLiveMeeting?p1=12&p2=it_IT&p3=LMInfo&p4=downloads

In seguito si aprira una nuova finestra con I'ambiente di conferenza.
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Microsoft Office Live Meeting - livemeeting.com - Conference

B | DL | Feedback: H~ |
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Contenuto | Partecipanti (1) ‘ Audio e video 1\ Domande e risposte { Riunione  Registrazione

|

Invita v Visualizza v Trova >

- Webmaster Multimodo CEE

JV Domande e risposte | Gestisci

Una volta entrati nella conferenza

digitare una domanda peril  picdi )
relatore o

verificare che l'audio in ascolto sia

attivo, altrimenti cliccare sull’icona

dell’altoparlante.

%+ | - Por % Opiioni -
[]

Inoltre se si desidera parlare o mostrare

E'Q. Visualizza interlocutore attuale

la propria immagine agire sulle icone
raffiguranti microfono e videocamera.

Nessun utente sta condividendo
video.

@‘ Al et Adatta alla pagina  ~

- X
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G gy, Microsoft Office Live Meeting - ivemeeting.com - Conference

e
Contenuto | Partecipanti (1) ( Audio evideo | Domande e risposte | Riunione Registrazione

Invita v Visualizza v Trova >
| Webmaster Multimodo CEE

Cliccare sul bottone Audio e Video per

aprire la finestra del video e vedere

I'immagine del relatore. Posizionare la

finestra nella banda laterale
J‘ Domande e risposte | Gestisci

Digitare una domanda per . ™
Digttare una domanda per il Chicdi a

trascinandola a sinistra con il mouse.

relatore

Cliccare anche sul bottone Domande e

Risposte per porre delle domande al

G~ | @~ &%~ &~ Opzioni ~

|Q) Visualizza interlocutore attuale

relatore. Anche qui posizionare la

finestra nella banda laterale

trascinandola a sinistra con il mouse.

Nessun utente sta condividendo
video.
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